Handleiding Umbraco CMS

hedfinity

Datum: 07-12-2023

Rick Steenbergen



Handleiding Umbraco CMS

Inhoudsopgave

Inhoudsopgave
Inleiding
De basics
Wat is Umbraco?
Navigeren naar het CMS
Inloggen
Uitloggen
Wachtwoord wijzigen
Secties
Content
Boomstructuur
Pagina (node) types
Pagina (node) naam
Invoervelden
Tabbladen
Opslaan, publiceren en depubliceren
Opslaan en publiceren
Opslaan
Depubliceren
Automatische publicatie
Aanmaken van items
Item beheeropties
Nieuw
Verwijderen
Verplaatsen
Kopiéren
Sorteren
Vorige versies
Documentgeschiedenis
Publiceren
Prullenbak
Rich text editor

Headings

nedfinity

© 0 0 N oo oo U »~A b D W =

[ S e S o T o S e S e e e T o S = S e S T T = T o T e S o S
© O ~N O O O O O o o o A W N N NN = O o



Handleiding Umbraco CMS nedﬁnity

Hyperlink invoegen/bewerken 20
Media picker 21
Insert macro 22
Zoekmachine optimalisatie 23
Tab ‘SEO’ 23
Meta titel 24
Meta titel zonder suffix 24
Meta beschrijving 25
Meta afbeelding 25
Media 26
Mediabibliotheek 26
Beperk bestandsgrootte 27
Formulieren 28
Umbraco Forms 28
Invoerveld toevoegen 29
Type invoerveld 30
Condities 30
Placeholder en Default values 30
Workflows 31
Workflow types 31
Workflow configureren 32
Bedanktmelding tonen 33
Verstuur e-mail 34
Bevestiging e-mail 37
Entries 38
Formulier plaatsen op webpagina 38



Handleiding Umbraco CMS nedﬁnity

Inleiding
Welkom bij de handleiding van Umbraco.

Omdat iedere Umbraco installatie op maat is gemaakt voor je, de klant, kan het zijn dat je
iets tegenkomt wat niet duidelijk is in eerste instantie. Wij hebben het doel voor ogen
gehad om een zo breed mogelijke beschrijving te geven van de basisfuncties, waardoor je
Umbraco zo goed mogelijk kan gebruiken voor jouw eigen installatie. Voor personen die al
enige tijd met Umbraco werken is deze handleiding te gebruiken als naslagwerk.

Wij willen je erop wijzen dat, iedere installatie, binnen Umbraco anders is. Hierdoor kan het
voorkomen dat je bepaalde wijzigingen zult zien die niet beschreven zijn in de
handleiding. Echter wordt in deze handleiding voldoende informatie beschreven, zodat je
over de benodigde kennis zal beschikken om met dezelfde logica aanpassingen door te
voeren.

De handleiding bestaat uit verschillende hoofdstukken met ieder zijn eigen informatie
over de betreffende onderwerpen. Tevens wordt aan de hand van verschillende
afbeeldingen, van het Umbraco systeem, duidelijk gemaakt hoe het systeem precies
werkt.

Voor de beginners, veel succes met deze uitdaging. Mocht je een ervaren Umbraco
gebruiker zijn, veel plezier met de ontdekkingstocht.

Het CMS-systeem wordt continu ge-update en daarom kunnen er verschillen zijn
tussen Umbraco versies. Elementen in de afbeeldingen of naamgeving kunnen
daarom afwijken.

Wij, van Nedfinity, weten zeker dat je veel nieuwe mogelijkheden zal ontdekken.

Veel leesplezier!

Met vriendelijke groet,
Het Nedfinity team
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De basics

Wat is Umbraco?

Veel organisaties en grote partijen, zoals Microsoft en Heinz, vertrouwen hun website toe aan
Umbraco CMS. Het is een open source content management systeem op basis van Microsoft .NET
technologie. Oftewel een systeem om de inhoud van je website te beheren. Met een grote en
actieve groep gebruikers én de Umbraco organisatie, wordt het CMS continu doorontwikkeld en
is de continuiteit gewaarborgd.

umbraco

Navigeren naar het CMS

Om naar de login pagina te gaan, moet je in de adresbalk van de browser de volledige
URL invoeren. Daarachter plaatst je: '/umbraco’.

C | & Veilig | https://www.nedfinity.com/umbraco
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Inloggen

Bij het navigeren naar de juiste URL zal er een inlogscherm tevoorschijn komen. Als je de URL van
jouw CMS ontvangen hebt, zul je ook de inloggegevens beschikbaar moeten hebben. Deze
inloggegevens zijn gekoppeld aan een gebruikersaccount met de rechten om bepaalde content aan
te passen op de website. Denk hierbij aan nieuws items, titels, afbeeldingen en meer. Voer de
gegevens in en klik op inloggen om naar het gebruikerspaneel te gaan.

Fijne woensdag

Gebruikersnaam

Wachtwoord
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Uitloggen

Uitloggen is mogelijk door te klikken op het icoon/avatar links bovenin. Vervolgens klapt er
een dialoog uit. In het dialoog is de knop ‘Uitloggen’. Klik hierop om uit te loggen.

Nedfinity

Umbraco version 7.7.7 assembly: 1.0.6554.23584

Je profiel

B

Je recente historie

Q Zoeken
B Blog

D Over ons
& Portfolio
& Diensten
@ NL

Wachtwoord wijzigen

In het account dialoog kun je ook klikken op de knop ‘Wachtwoord veranderen’. Klik op deze
knop en je krijgt het onderstaande formulier te zien. Voer het oude wachtwoord. Vervolgens kun
je hieronder direct het nieuwe gewenste wachtwoord invoeren. Klik hierna op ‘Wachtwoord
veranderen’. Wanneer je later opnieuw in Umbraco inlogt, zul je daarbij het nieuwe wachtwoord
moeten opgeven.

Nedfinity

Umbraco version 7.7.7 assembly: 1.0.6554.23584

Wachtwoord veranderen

Qude wachtwoord *
Wijzig je wachtwoord *

Bevestig nieuw password *
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Secties

Via het sectie-menu, in de paarse balk aan de linkerkant kun je navigeren naar
verschillende secties. De voornaamste en belangrijkste secties zijn: Content, Media en
Formulieren.

I'.... it Pl

I-.,..... L TR
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Content

Boomstructuur

Na het inloggen bij Umbraco zie je aan de linkerkant de boomstructuur van je website. Dit kunnen
meerdere ‘bomen’ zijn. Dit is het geval wanneer in de Umbraco installatie de website meertalig is
en/of er meerdere websites in beheerd worden.

Een website bestaat dus uit een structuur van items. Een item in de boom noemen we een ‘node’.

Het is mogelijk dat in de content-sectie ook ‘extra’ boomstructuren aanwezig zijn die geen website
zijn. Een dergelijke boomstructuur heeft dan een ander doel hebben, zoals het beheren van
"blokken’ (die op een website ingeladen kunnen worden).

Content
Pagera e

*#& NL
~ i Diensten [ -

(. Strategie & Concept
(. Websites
(. e-Commerce
(M. Mobiele apps
(. Opensource development
(M. Digital marketing
(M. Hosting & Support

Pagira let ol

» @ Blog MM“I’

2y Het team

m Vacatures
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Pagina (node) types
In Umbraco is elke pagina van een bepaalde type. Voorbeeld van type pagina’s kunnen zijn:

+  Tekstpagina;

+ Nieuws overzichtspagina;
+ Nieuws detailpagina;

« FAQ pagina;

« Sitemap-pagina;

« Contactpagina.

Elk type pagina heeft een eigen set aan invoervelden en een eigen HTML sjabloon/template.
De ontwikkelaar configureert elk pagina type, afhankelijk van de website en aanwezige
functionaliteiten die gebouwd moet worden.

Met de gekoppelde sjablonen/templates bepaald de ontwikkelaar de indeling en opmaak van
de pagina, zichtbaar op de website. Elk type pagina voorziet de website van een bepaalde
functionaliteit, zoals het weergeven van een nieuwsoverzicht of sitemap.

De ontwikkelaar bepaalt ook de structuur van pagina types die gehanteerd moet worden binnen
de website. Zo kan worden ingesteld dat onder een nieuwsoverzichtspagina alleen een nieuws

details pagina aangemaakt mag worden.

Kortom, de ontwikkelaar bepaald de website-structuur.

Nedfinity is Umbraco Certified Gold Partner! m

Content | Paginagrid SEQ Zichtbaarheid Eigenschappen

heeft als groot voordeel dat het een ontzettend flexibel en robuust systeem is, waarbij de grafische en -
Content technische mogelijkheden ongekend zijn. Het CMS is bovendien bijzonder geschikt voor maatwerk,
koppelingen met systemen, webservices en APP's.
“A& N . .
5 Diensien Een mooie erkenning
i Portfolio wi] zijn erg blij met deze erkenning en dat delen we trots. Natuurlijk blijven we nuchter en gaan we

onverstoord door met het maken van mooie en betaalbare oplossingen voor onze klanten. Maar het is
1. Overons duidelijk dat we dankzij deze certificering officieel in ons recht staan om onze Umbraco ontwikkelaars top-
notch te noemen!
* @ Blog

. Algemeen
. Webdesign Datum 15-01-2018 m|

X Verwijderdatum

, e-Commerce

&
i
. Online marketing
&
&

Sponsaring Overzicht tag-label
£1 Google type

. C™s

. Het team

Vacatures

N E

. Klanten

Fl

Privacyverklaring 1
Rood Zwart
Disclaimer

)

Klachten
. ML / Blog / Alzemeen / Nedfinity is Umbraco Ce... LLTEREE e  voorbeeld bekijken | Opslaan en publiceren -
ch Sitemap >




Handleiding Umbraco CMS nedﬁnity

Pagina (node) naam

In de boomstructuur heeft elke node een naam. Belangrijk om te weten is dat deze waarde de
URL van de pagina, en onderliggende pagina’s bepaald. Een goede naam, met het oog op
zoekmachine optimalisatie, is daarom heel belangrijk!

Over ons

Content | Pagina header Paginagrid SEO Zich

Content

Pagina titel Over ons
vﬁ ML
» im Diensten Pagina introductie o o L & o
i Portfolio 3 & 2 =
[}, Overons
Bedrijven en organisatie
» [ Blog
Als full service internetbi
I Het team

bedrijfsresultaat van onz

Invoervelden
De ontwikkelaar heeft per node type velden geconfigureerd. Deze zijn gekoppeld aan de voorkant
van de website. Opgegeven waardes worden (meestal) op de website getoond en deze waardes

zijn ook aan te passen.

Invoervelden zijn er in verschillende types. Voorbeelden van type velden kunnen zijn:

« Tekstveld;
«  Numeriek veld;
«  Checkbox;

+ Dropdown;

o Rich tekst editor;

+ Upload veld;

+ Content/media picker.

Het kan zijn dat er bij sommige velden een extra beschrijving is toegevoegd zodat het duidelijker is
waar deze getoond zal worden of voor welke functie het dient.

Een veld kan als verplicht zijn aangemerkt. Dit kun je zien doordat er bij het veld label een rood
sterretje wordt weergegeven. In dat geval is het verplicht een waarde in dit veld op te geven.

10



Handleiding Umbraco CMS nedﬁnity

Indien een verplicht veld geen waarde heeft, toont Umbraco een foutmelding wanneer je de
node probeert op te slaan.

Tabbladen

Een node bevat 1 of meerdere tabbladen. Deze zijn door de ontwikkelaar opgezet om
invoervelden te groeperen. Onder deze tabbladen vind je velden waarmee de content van de
node beheert kan worden.

Over ons

Content Pagina header Paginagrid SEO | Zichtbaarheid Eigenschappen

Pagina label

Pagina icoon

11
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Opslaan, publiceren en depubliceren

Voordat op de website een pagina zichtbaar is moet het eerst opgeslagen en gepubliceerd zijn.

Opslaan en publiceren

Een pagina/node kun je zichtbaar maken op de website door de inhoud ervan op te slaan en
te publiceren. Klik hiervoor op de knop: ‘Opslaan en Publiceren’, deze bevindt zich onderaan

het scherm.
et

Opslaan

De andere optie is om de wijzigingen alleen op te slaan en deze niet direct op de website weer te
geven. Klik hiervoor onderaan het scherm op het pijltje in de knop ‘Opslaan en publiceren’ en klik
op ‘Opslaan’.

Opslaan

Depubliceren

e i

Nodes die zijn aangepast, maar waarbij deze aanpassing dus nog niet op de website zichtbaar is,
toont naast het icoontje in de boomstructuur een groen icoontje. Hierdoor kun je zien welke
nodes nog wijzigingen nodig hebben die gepubliceerd kunnen worden.

Depubliceren

Een pagina/node dat gepubliceerd is kun je ook depubliceren. De content zal dan niet meer
zichtbaar zijn op de website. Klik hiervoor onderaan het scherm op het pijltje op de knop
‘Opslaan en publiceren’ en klik op ‘Depubliceren’.

Wanneer deze node ook onderliggende pagina’s/nodes heeft, zullen ook deze
gedepubliceerd worden.

Wanneer een node niet gepubliceerd is, zal deze in de boomstructuur lichter weergegeven worden.

12
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Automatische publicatie

Het is in Umbraco mogelijk om nodes automatisch te laten publiceren en depubliceren op een
zelf gekozen tijdstip. Bij tabblad ‘Info’ staat de optie 'Scheduled Publishing'. Het is hierbij mogelijk
om een datum en tijd te kiezen waarbij een item gepubliceerd en gepubliceerd zal worden.

SEO Pagina header Blokken Zichtbaarheid | Info

Scheduled Publishing

ver-ons Publiceren op Depubliceren op

Set date

¢ May 2018 »

fj ey Publish | Save and Publish performed by user Su Mo Tu We Th Fr Sa
29 30 1 2 3 4 5
dfinit e Gen
p r_” v. oA 1547 | Publish | Save and Publish performed by user 6 7 8 n 10 11 12
Stats 13 14 15 16 17 18 19
fini ) : —
cinity Publish | Save and Publish performed by user pup 20 21 22 23 24 25 26
T 27 28 29 30 31 1 2
dfinity r . Crea 3 4 5 6 7 8 9
I Publish | Save and Publish performed by user 2 fel o)
D
. ey
dﬁl‘llt\t’ [ Duihlich ] Cauen anmd Duiblick 3 A bas ssene o
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Aanmaken van items

Het aanmaken van items in Umbraco werkt hetzelfde in zowel de content-sectie als in de
media-sectie.

Ga met de muis, in de boomstructuur, over de node en je ziet aan de rechterkant 3 puntjes
verschijnen. Klik hierop.

Een tweede manier is om met de rechtermuisknop op de node te klikken en vervolgens de
optie ‘nieuw’ aan te klikken.

Zodra je deze optie heeft aangeklikt verschijnt er een dialoog met een overzicht van node types die
aangemaakt kunnen worden als onderliggende pagina/node.

Nieuw

Content Aanmaken onder NL

[E BlogOverviewPage

mm Diensten
t. i ClientOverviewPage
. Portfolio
[\, Owerons N ContactPage
» @ Blog
2 Hetteam EE FagOverviewPage
i \Vacatures
= x MNotFoundPage
. Klanten
[ Privacyverklaring - ProjectOverviewPage
||
[} Disclaimer
Klachten Q SearchPage
it Sitemap
SeoSitemap
X 404 <
<> SEO sitemap - ServiceOverviewPage
|
Q  Zoeken
Contact 2 SitemapPage
[ FormulierenTest
TeamOverviewPage
[} Blokken A
» [} Bedanktpagina's D TextPage
[ Webdesign Zwolle

14
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Item beheeropties

nedfinity

Nadat je met de rechtermuisknop klikt op een node, verschijnt er een dialoog met een reeks opties.
Hieronder lopen we de belangrijkste opties door.

& NL

N

DO R R YE @i=N

Content

Diensten
Portfolio

Owver ons sas
Blog

Het team
Wacatures
Klanten
Privacyverklaring
Disclaimer
Klachten
Sitemap

404

SEO sitemap
Zoeken

Contact
FormulierenTest

Blokken

Over ons

+ Nieuw

¥ Verwijderen

B Create Content Template
J  Verplaatsen

) Kopiéren

¢ Wijzig document type
1 Sorteren

Vorige versies
Documentgeschiedenis
Publiceren

Beheer domeinnamen
Rechten

Publieke toegang [

A P H » © 0 3

Meldingen
Klaar voor vertalen

Nodes opnieuw inladen

J e

Wa =
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Nieuw

Met deze optie kun je een nieuwe node aanmaken onder het huidige item.

Verwijderen

Verwijder de node. Nadat deze is verwijderd, is deze nog niet permanent verdwenen, maar
verplaatst naar de prullenbak.

Verplaatsen

Verplaats de node naar een andere locatie in de boomstructuur. Dit is mogelijk mits het item is
toegestaan op de andere geselecteerde plek. Het kan zijn dat de node type niet geplaatst mag
worden onder het type node dat je hebt geselecteerd.

Kopiéren

Kopieer de node. Selecteer bij deze actie een andere locatie binnen de boomstructuur. Let op! We
raden aan tijdens het kopiéren de optie ‘Relateer aan origineel’ uit te vinken.

Wanneer je optie ‘Descendants meenemen’ aanvinkt, worden ook alle onderliggende nodes van
het deze node ook mee gekopieerd.

Sorteren

Sorteer onderliggende nodes van dit item. Dit is bijvoorbeeld wenselijk om de menustructuur,
zichtbaar op de website aan te passen. De menustructuur is namelijk vaak gebaseerd op de
volgorde van items in de boomstructuur.

Vorige versies

Je kunt eerder opgeslagen versies van de node bekijken met deze optie. Het is mogelijk om de
wijzigingen terug te zetten. Kies hierbij de gewenste versie, op basis van datum, om de data
daarvan terug te zetten. Na het selecteren zal er te zien zijn welke content er aanwezig was op dat
moment.

Documentgeschiedenis

Bekijk hiermee de geschiedenis van ‘werkzaamheden’ van deze node. Zo kun je bijvoorbeeld
zien op welke dag de node opgeslagen en/of gepubliceerd en door welke beheerder dit gedaan
is.

Publiceren

Je kunt met deze optie de node en onderliggende nodes publiceren. Je kunt bij deze actie
aangeven of alle onderliggende niet-gepubliceerde nodes, ook gepubliceerd moeten worden.

16
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Prullenbak

In de Prullenbak staan alle verwijderde items. Om een item permanent te verwijderen moet je deze
ook uit de prullenbak verwijderen. Klik met rechtermuisknop op de Prullenbak en klik op de optie
‘Prullenbak leegmaken’ om alle verwijderde items voorgoed te verwijderen.

Prullenbak
Content =
@& NL
» [} Overons =
Naam Sorteer & Laatst gewijzigd Aangemaakt door
B Nieuws
# Foto's oto album 2 1 2018-05-09 10:32 Nedfinity
»iZ FAQ
1 2 2018-05- 10:32 edfinit
& Contact
Q, Zocken e zijn ve t 3 2018-05-09 10:32 Nedfinity
sh Sitemap

<> SEO sitemap
X 404
» il Collectie: blokken
i RecycleBin
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Rich text editor

Een van de type velden is een rich text editor. Deze heeft veel weg van een ‘standaard’
tekstverwerker, zoals Microsoft Word. Op basis hiervan gaan we ervanuit dat het enigszins bekend
voorkomt en herkenbaar zal zijn. Toch zijn er een aantal functies die extra toelichting nodig hebben
en die worden in dit hoofdstuk behandeld.

o o I - - ¥ [ © Opmaak- B 4 v 5 =
=E = = = = & = ¢F £ M #% O - * ® Q
Achtergrond

Nedfinity draait al een tijdje mee in de cnline wereld. Op 14 februari 2000 was de
ontwikkeling van grafisch en technisch hoogwaardige websites het uitgangspunt
voor onze start. Dat doen we sindsdien met een compact en gedreven team.
Mensen met hart voor internet en cog veoor resultaat. Door de jaren heen heeft
Nedfinity zich ontwikkeld tot hét internetbureau voor geavanceerde online
oplossingen voor onder andere websites, mobiele apps en e-mailmarketing.

Werkwijze

Bij Nedfinity snappen we dat online marketing best een ver-van-mijn-bed-show
kan zijn. We leveren complexe oplossingen, maar maken die inzichtelijk met
eenvoudige beheersystemen en persconlijke support. Concrete adviezen en
heldere taal. Dat resulteart in effectieve internetoplossingen die voor iedereen
behapbaar zijn. En uiteindelijk bijdragen aan het succes van uw onderneming.

Technologie

We zijn techneuten en marketeers. Kennen de kneepjes van het vak. En zijn altijd

op de hoogte van de nieuwste ontwikkelingen en toepassingen. Bij Nedfinity
gebruiken we technologieén die tot de hoogste standaard behoren. Van webshops
met online betaalsystemen tot een overzichtelijk intranet voor grote crganisaties.

We kunnen er veel over vertellen, maar laten het liever zien. Daag ons maar uit! v

18
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Headings

o o L * r* ¥ [ © Opmaak- B I gy 5 =
= = —] iz EE = = ,@ED Kup 2 - s x Q
Achtergrond Kop 3

Kop 4
Medfinity draait al een tijdje mee in de onl v Jari 2000 was de
ontwikkeling van grafisch en technisch hot Kop 5 't uitgangspunt
voor onze start. Dat doen we sindsdien mi Kop 6 even team.

Mensen met hart voor internet en 00g VOO s wowwwe: wwwr we gu €1 22N heeft
Medfinity zich ontwikkeld tot hét internethurean vonr asavanceerds onlinge

In de editor kun je naast ‘gewone’ tekst ook verschillende opmaak-elementen toevoegen. De
belangrijkste elementen zijn in dit geval de tussenkoppen (headings). We raden aan om
grotere stukken tekst op te delen in alinea’s met tussenkoppen. Dit maak de tekst leesbaarder
voor de bezoeker en bevorderd de leesbaarheid van de pagina voor zoekmachines.
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Hyperlink invoegen/bewerken

o o L 0+ A~ ¥ 3y B Opmazk~- B [ Y 5 E
= =2 B £ E 3 Z ||l @ BB o O - x x 0

Met deze functie is het mogelijk om door middel van tekst of afbeelding een link te creéren om
mensen naar een nieuwe pagina te laten navigeren. Voordat je een link aan kan maken moet je
eerst een tekst of afbeelding selecteren binnen de rich text editor.

Voor een linkverwijzing naar een interne pagina dien je een node/pagina te kiezen binnen de
boomstructuur. Voor een verwijzing naar zo’n interne pagina geven wij onze hiervoor
voorkeur, omdat de verbinding blijft bestaan wanneer de gelinkte pagina later een andere URL
krijgt.

Je hebt daarnaast ook de mogelijkheid om een externe URL in te voeren. Je kunt hiermee een

link maken naar een pagina, buiten de website. Een externe URL bevat altijd ‘https://’ of ‘http://’.

Een andere optie is dat je een linkverwijzing maakt naar een media-bestand, bijvoorbeeld een
PDF-document. Je dient dan een item uit de media-sectie te selecteren.

Selecteer link

Link

Link Titel
Wik Doel

Opent het gelinkte document in een nieuw venster of tab

pel  Link naar pagina
jer » ﬁ NL
e @& EN
» il Collectie: blokken

Link naar media

Selecteer media

20
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Media picker

o o L *® A % M © Opmazks B J Y 5 =

.
hiil

E O F N 1Ea]l e O — 9 x X 0

Met behulp van de media picker kun je bestanden uit de media-sectie (verderop in dit document
toegelicht) toevoegen aan de content. Vaak zijn dit één of meerdere afbeeldingen. In de picker kun
je de media-sectie doorlopen en de gewenste bestanden selecteren.

Selecteer media

Upload

d Media / Diverse afbeeldingen / +
L

ng
de
ndg

BYS

21



Handleiding Umbraco CMS nedhnity

Insert macro

o o L 0+ A~ ¥ 3y B Opmazk~- B [ Y 5 E
=E F E £ £ E B £ @ E&E|e)|Qd = x x  Q

Met behulp van de 'Insert macro' optie kun je een macro toevoegen aan de content. Dit is een
extra functionaliteit, door de ontwikkelaar ontwikkeld. Klik op deze knop en er verschijnt een
dialoog waarbij je een macro kunt kiezen. Elk macro heeft zijn eigen functionaliteit en
invoervelden.

Selecteer macro
. 2 oo Lo
'ld Insert Form with Theme Knop Knop met popup

22
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Zoekmachine optimalisatie

Tab ‘SEO’

We hebben een tabblad ‘SEO’ opgezet waarmee je kunt bepalen hoe de webpagina gezien
wordt door zoekmachines.

.
Content Pagina grid | SEO | Banner Zichtbaarheid Algemene instellingen Cookie melding Eigenschappen

Meta titel

Deze titel zal zichtbaar zijn in

Nedfinity Webdesign: Hét internetbureau uit Zwolle - Amsterda

de browser-tab en

zoekresultaten

Meta titel zonder suffix  «
Genereer de meta titel zonder

de suffix. Deze suffix kan bij
algemene instellingen

Opgegeven worden

Meta beschrijving SEO vriendelijk webdesign Nodig? Kies dan voor Nedfinity. Hét
Beschrijf beknopt de inhoud internetbureau in Zwolle en Amsterdam. Vioor een succesvolle

van deze pagina. Deze zal bij website!
zoekresultaten zichtbaar zijn

Meta keywords

Geef de belangrjikste

Typ om tags toe te voegen (druk op enter na elke tag)...

zoekwoorden op die horen bij

de informatie op deze pagina

Meta afbeelding

Open Graph meta tag. Deze
afbeelding zal onder andere

getoond worden op social

media wanneer de url van
deze pagina wordt gedeeld

zoals op Facebook, Twitter en -

voorbeeld bekijken Opslaan en publiceren -
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Meta titel

De waarde in dit veld bepaalt welke tekst in de browser-tab getoond wordt.

r Medfinity Webdesign: He X

Medfinity Webdesign: Hét internetbureau uit Zwolle - Amsterdam h—
C O | @ Veilig | FEEE WA eIy, Com

In de meeste gevallen zal deze waarde ook als titel bij het zoekresultaat in Google zoekmachine
zichtbaar zijn.

Nedfinity Webdesign: Hét internetbureau uit Zwolle - Amsterdam

hitps:/fwww. nedfinity.com/ =
SEO vriendelijk webdesign Nodig? Kies dan voor Nedfinity. Hét internetbureau in Zwolle en
Amsterdam. Vioor een succesvolle website!

Meta titel zonder suffix

Een suffix zal aan het einde van de meta titel geplaatst worden. In de tab ‘Algemene instellingen’,
van de hoofd-node van de website, kun je deze beheren.

Typ om te zoeken NL

Content Paginagrid SEO Banner Zichtbaarheid = Algemene instellingen | Cookie melding Eigenschappen

Content

Meta titel suffix | Nedfinity een Full-service Digital Agency
De aan inde

Deze suffix komt onder andere in de browser-tab terug. Door het uitschakelen van deze suffix houdt
u alleen de titel over. Dit kan met het oog op zoekmachine optimalisatie in sommige gevallen
wenselijk zijn.
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Meta beschrijving

De meta beschrijving wordt gebruikt om de inhoud van de pagina te beschrijven. Let er wel op
dat dit écht de inhoud van de pagina beschrijft. Dit om ervoor te zorgen dat deze tekst als
begeleidende beschrijving bij het zoekresultaat in Google wordt getoond.

Nedfinity Webdesign: Hét internetbureau uit Zwolle - Amsterdam

https:/iwww nedfinity.com/
SEQO vriendelijk webdasign Modig? Kies dan voor Nedfinity. Hét internetbureau in Zwolle en
Amsterdam. Voor een succesvolle website!

Meta afbeelding

De websites die we opleveren beschikken over zogeheten ‘Open Graph’ meta tags. Die zijn
aanwezig in de broncode. De data hierin word gelezen door diverse social media platformen
(zoals Facebook, Twitter en WhatsApp). Deze tags beschrijven de inhoud van de pagina.

Bij het delen van een website pagina link op social media, wordt data uit deze tags gelezen en bij
de link getoond. In veel gevallen zal ook een afbeelding zichtbaar zijn. Met behulp van dit veld kun
je bepalen welke afbeelding erbij geplaatst moet worden. Met een passende en aansprekende
afbeelding kun je mensen op social media verleiden om op de link te klikken.

# Bericht opstellen Foto-videoalbum &M Livevideo

www nedfinity.com

r— - e - — - -

Nedfinity Webdesign: Hét internetbureau uit Zwolle -
Amsterdam

SEO vriendelijk webdesign Nodig? Kies dan voor Nedfinity. Hét internetbureau in
Zwolle en Amsterdam. Voor een succesvolle website!

NEDFINITY.COM
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Media

Mediabibliotheek

Het gedeelte ‘Media’ is een verzamelplek voor foto’s, video’s en andere bestanden, zoals PDF’s.
Door ze hier op te slaan is het mogelijk om ze op andere plekken binnen de website te gebruiken.
Binnen de website is op basis van de keuze door de ontwikkelaar verschillende plekken ingericht
waar deze media-bestanden aan toe te voegen zijn.

In de media-sectie kunnen mappen aangemaakt worden. In de mappen kunnen bestanden
geplaatst worden. Het aanmaken van deze items werkt op dezelfde manier als bij de nodes in de
content-sectie. Mappen en items worden ook in een boomstructuur weergegeven.

Een media-bestand is net als bij een content-item te beheren met een aantal opties zoals sorteren,
verplaatsen en verwijderen.

. Media
Content
Media
» | Banners
g » im lconen
» i@ Medewerkers
» il Keurmerken/certificaten
» i Klanten iconen
im Projecten
Of klik hier om bestanden te kiezen
» im Documenten
» il Diverse afbeeldingen
» i Blog berichten S S ——— __ Diverse o .
- nners - richten - N - cumenten
» @ Prullenbak afbeeldingen
il Iconen il Keurmerken/certificaten il Klanten iconen
i Medewerkers i@ Projecten
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Beperk bestandsgrootte

Door het verkleinen van een afbeelding bestandsgrootte zorg je ervoor dat je webpagina een
optimale laadsnelheid behoud. Vaak zijn afbeeldingen groter dan nodig en hierdoor moet de
eindgebruiker meer data downloaden voordat hij de webpagina te zien krijgt. Omdat mobiele
gebruikers zonder Wi-Fi mobiele data verbruiken, hebben zij vooral baat bij gecomprimeerde
afbeeldingen. Hierdoor verbruiken ze minder mobiele data. Voor Google is dit een grote factor die
bepaalt hoe hoog de website in de zoekresultaten zal komen te staan.

Wij raden aan om eigen foto’s altijd te comprimeren via een website zoals: https://tinyjpg.com/

Deze website beschikt over een tool die de afbeelding met weinig of zonder kwaliteitsverlies
verkleint in bestandsgrootte (dus niet resolutie!).
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Formulieren

Umbraco Forms

Eris bij sommige websites voor gekozen om ‘Formulieren’ zelf aanpasbaar te maken voor de
klant. In dit hoofdstuk gaan wij de functionaliteit van Umbraco Forms bij langs. Een formulier kan
bijvoorbeeld betrekking hebben op het aanvragen van een product, een terugbelverzoek of meer
informatie over een bedrijf. Dit is een passende manier om voor conversies te zorgen op jouw
website. Umbraco Forms is een extensie binnen ons CMS en daarom alleen in het Engels
beschikbaar.

Binnen Umbraco Forms zijn er velden die u kan toevoegen zodat de eindgebruiker deze
vervolgens in kan vullen. Echter zijn er wel een aantal belangrijke functies voor het functioneler
maken van het formulier. Deze functies komen in dit hoofdstuk aan bod.

Contactformulier o} h L
C Settings
Formulieren 4 Herschik
~ gm Forms
o 1| Untitled page (optional)
» o# Contactformulier e !
. s .
» o) Lidmaatschapsformulier
= 3 Untitled group (optional) oF
» jm Datasources
» j@ Prevalue sources .
Naam
o F
" E-mailadres
o F
Bericht
4
Add question
[ Ossoen |
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Invoerveld toevoegen

Na het klikken op ‘Add Question’ verschijnt er een dialoog waarin je deze kan configureren.

Edit question

E-mailadres

. Short answer

e Renders an text input field, for short answers

Settings
Default Value

Placeholder

Email...

Mandatory

# Veld is verplicht

Een e-mailadres is veplicht.

Validation

Valideer als email v -
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Type invoerveld

Dit is het scherm waarin het hele veld ingericht kan worden. Zo kan je de titel van het veld
benoemen, maar ook de hulp tekst, zodat eindgebruikers precies weten wat er ingevuld moet
worden. Het alias wordt automatisch gegenereerd en hoeft u, als beheerder van het CMS, geen
aandacht aan te besteden.

De volgende iconen staan allemaal voor een soort vraag. Dit scherm komt tevoorschijn na het
klikken op 'Choose answer type'. Hiermee kunt u zelf bepalen in welk formaat de eindgebruiker
een antwoord geeft. Zo kunt u de klanten bijvoorbeeld een datum laten kiezen of een geslacht
door middel van single choice.

Door 'Sensitive Data' aan te klikken geeft u aan dat dit veld onder gevoelige informatie valt.

Condities

Door het gebruiken van condities is het mogelijk om het formulier dynamisch maken. In het
onderstaande voorbeeld word het veld 'Achternaam’ alleen getoond op het moment dat er 'Ja'
is aangevinkt bij een single choice vraag.

Placeholder en Default values

Een placeholder is een plaatsvervanger in een tekstveld totdat er door de eindgebruiker een
waarde wordt ingevuld. U krijgt bij het aanmaken van een vraag, met een tekstveld, ook de optie
om hier een placeholder aan toe te voegen. Dit kan een mooi alternatief zijn op een beschrijving
van het veld. Een 'Default Value' betekent dat een waarde zoals tekst automatisch ingevuld is. Dit is
later weer te wijzigen door de eindgebruiker die het formulier invult.
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Workflows

Bij een formulier kunnen 1 of meerdere workflows aangemaakt worden. Met een workflow bepaal
je wat er moet gebeuren en wanneer een formulier succesvol wordt verstuurd. Je kunt daarbij
onder andere bepalen wat er met de ingevulde gegevens moet gebeuren.

Workflow types

Er zijn standaard verschillende type workflows, zoals:

« Toon bedankt melding;

« Verwijs de bezoeker door naar een andere (bedankt)pagina;
o Stuur een e-mail;

« Verstuur data in een bepaald formaat naar een URL.

De workflows zijn zichtbaar onder het formulier en onder de invoervelden, die jij beheert.

Nog maar 1 stap te gaan! o8
(]
‘Wat is je naam?
Help text
‘Wat is je telefoonnummer?
Help text
o8
Voor welk bedrijf werk je?
Help text
Add question
Add new group
v ) On Verstuur — | Submit message / Go to page |and | Send template email to sales@nedfinity.com |and | Send to Sharp Spring configure workflow
=3
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Workflow configureren

Klik bij de workflows op de link ‘configure workflow’ om de beste workflow aan te passen of een
nieuwe aan te maken.

Workflows

On Verstuur
We will run these workflows for you when the form is submitted

Submit message / Go to page
D Show a message when the form is submitted or go to an umbraco

page

Send template email to sales@nedfinity.com
B Send the result of the form to an email address/addresses i

ou
I using a Razor .cshtml template
— Send to Sharp Spring =
esid o g . ' 5]
Sends the submitted form data to Sharp Spring
Add workflow
agd

Cancel Verstuur
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Bedanktmelding tonen

Nadat een formulier is verstuurd wil je aan de bezoeker een nette bedankt melding tonen.
Hiervoor kun je op dezelfde pagina een bedankt-tekst weergeven. Daarnaast kun je ervoor kiezen
om de bezoeker door te sturen naar een aparte (bedankt) pagina.

Klik op de workflow ‘Submit message / Go to page’ om deze te configureren.

Message on submit

Message on submit

Thank you

Go to page

1 Bedankt voor het maken van een afspraak &

Message on submit Geef hier de tekst op die als bedankt tekst zichtbaar moet zijn.
De bezoeker blijft dan op dezelfde pagina.

Go to page Selecteer een pagina waar de bezoeker naar toe geleid moet
worden zodra het formulier is verstuurd.
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Verstuur e-mail

Meestal is het wenselijk dat de formulier gegevens in een e-mail worden verstuurd. Hiervoor kun je
gebruik maken van de worfklow ‘Send email’.

Send email

3

Workflow Name

Give a descriptive name for your workflow

. ‘ Verstuur e-mail naar info@ne

Active
Enable or disable the workflow

Cd

Email

Enter the receiver email

info@nedfinity.com

SenderEmail

Enter the sender email (if blank it will use the settings from
/config/umbracosettings.config)

noreply@nedfinity.com

Subject

rou| Enter the subject

‘ Formulier ingevuld

les@
Message
Enter the intro message
1.33%
Een bezoeker heeft op de
website het 'Maak Afspraak’
formulier ingevuld. -

‘ ‘ Sluit Verstuur
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In de e-mail is een overzicht zichtbaar van opgegeven waardes. Per veld is de naam zichtbaar, met
daarbij de opgegeven waarde.

Workflow name Geef hier de workflow een naam, zodat je deze makkelijk kan
herkennen.

Active Bepaal of de workflow uitgevoerd moet worden.

Email Geef hier het e-mailadres op waar de data van het formulier naar

toe gestuurd moet worden.

SenderEmail Geef hier de afzender e-mailadres op. Dit is normaalgesproken
een e-mail in de vorm van ‘noreply@[domeinnaam]’. Het is
belangrijk dat je als domeinaam ook de domeinnaam van de
website op geeft, om ervoor te zorgen dat de e-mail niet/minder
snel in een spam-filter beland.

Subject Geef hier het onderwerp van de e-mail op.

Message Je kunt een extra tekst toevoegen aan de e-mail. Deze tekst zal in
de e-mail zichtbaar zijn boven het overzicht van alle veld
waardes.

Attachments Wanneer een formulier beschikt over een upload-veld dan is het

mogelijk om met deze optie te bepalen of het geliploade bestand
als bijlage meegestuurd moet worden met de e-mail.
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Er is ook een mogelijkheid om een alternatieve versie van de e-mail workflow ‘Send email with
(Razor)’ te gebruiken. Bij deze workflow kun je dan kiezen om als e-mail een HTML template te
gebruiken.

Send email with template (Razor)

¥

Workflow Name

Give a descriptive name for your workflow

. Verstuur e-mail naar info@ne

Active

Enable or disable the workflow

1+

Email

Enter the receiver email

info@nedfnity.com

Sender Email

Enter the sender email (if blank it will use the settings from
fconfig/umbracosettings.config)

noreply@nedfinity.com

Subject

rouj Enter the subject

Formulier ingevuld

lcsd

Email Template

The path to the Razor view that you want to use for generating the email.
agd Email templates are stored at /views/partals/forms/emails

Forms/Emails/nedfinity-template.cshtml

Pick Temnlate -
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Bevestiging e-maiil

Met behulp van een workflow kun je ervoor zorgen dat de bezoeker een bevestiging e-mail krijgt.
Om dit te verwezenlijken kun je een ‘verstuur e-mail’ workflow aanmaken. Als ontvangst
e-mailadres moet je het e-mailadres van de bezoeker hebben. In het formulier op de website
moet daarvoor een veld beschikbaar zijn waar de bezoeker zijn e-mailadres kan opgeven. Deze
waarde kan bij het uitvoeren van de workflow gelezen en gebruikt worden.

Om een bevestiging e-mail op deze manier te configureren moeten de onderstaande
stappen doorlopen worden.

Elk veld in het formulier heeft een label (naam), dus ook het e-mailadres veld. Pak deze naam en
pas deze als volgt aan:

1. Pak hetlabel en plaats deze tussen '{' en '}"
2. Vervang alle hoofdletters door kleine letters.
3. Verwijder alle spaties en speciale karakters.

Volgens de bovenstaande stappen zal van het invoerveld label 'E-mailadres' de volgende
waarde verkregen worden: {emailadres}

De waarde die je nu hebt, plaats je in bij de workflow in het veld voor ontvangst e-mailadres. Voor
de rest kun je de workflow verder configureren zoals gewenst.

Contactformulier Stuur bevestiging

Workflow Name

me for your workflow

1) Untitled page (optional) Stuur bevestiging

Untitled group (optional) Active

o
Naam

Email

i {emailadres}
| E-mailadres i !

SenderEmail

Bericht noreply@nedfinity.com
Subject
Add question Bevestiging
Add new group Message

[ [ m | la habt an anza uaheita aan
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Entries

Bij 'Entries' is het mogelijk om de gegevens in te zien die klanten hebben ingevuld. Normaliter
worden de gegevens al naar je ingestelde e-mail adres gestuurd. Toch is dit een functionele
toevoeging omdat je hierdoor een duidelijke samenvatting tot je beschikking hebt om alle

gegevens in te zien.

Contactformulier entries

Maam E-mailadres Bericht Member State Created Updated

Toonshorteuts  an |+ | shm 4k

Formulier plaatsen op webpagina

De mogelijkheid tot het toevoegen van aangemaakte formulier(en) is vaak mogelijk via het
toevoegen van een macro. Het toevoegen van een macro staat eerder beschreven onder
het hoofdstuk 'Rich text editor".




